附件3
行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法环节
	记录

事项
	记录

场合
	执法时限要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录内容
	结束记录时间
	记录方式

	行政检查

	1
	现场检查环节
	制作检查笔录过程
	检查现场
	适时
	公共机构节能主管部门
	执法人员
	到达检查现场前
	检查全过程。
	检查完毕，相关人员签字完毕
	录像或拍照

	2
	询问当事人环节
	询问笔录过程
	询问现场
	适时
	公共机构节能主管部门
	执法人员
	被询问人做笔录前
	记录执法人员询问笔录全过程。
	被询问人员签字完毕
	录像或拍照

	3
	文书送达环节
	送达、移送过程
	送达地点
	适时
	公共机构节能主管部门
	执法人员
	移送相关资料前
	记录执法人员给相关部门移送相关材料的全过程。
	移送完毕
	录像或拍照


