附件2
执法规范用语

（一）实施询问、音像记录、现场检查等执法行为时亮明身份：您好，我们是×××（单位）的行政执法人员，这是我们的执法证件（向当事人出示证件），请您确认。
（二）说明执法目的：您好，我们想了解××方面的情况（事实），请予以配合。
（三）音像记录：根据行政执法全过程记录有关要求，我们将对检查（或听证、询问、送达等）环节进行音像记录，请您协助、配合。
（四）告知陈述、申辩和申请回避的权利：您有如实陈述、申辩和申请回避的权利，如您认为我们与行政执法行为有利害关系或者有其他关系可能影响公正行使职权的，有权申请回避。告知听证权利：根据法律规定，您有要求听证的权利，如要求举行听证，请在×日内向×××提出。
（五）拒绝执法检查：根据法律规定，您有如实回答询问、协助检查的义务，请配合我们的工作，欢迎您对我们的工作提出意见，我们愿意接受监督。同时，告知其拒绝、阻碍、隐瞒或者提供虚假情况可能承担的法律责任。
（六）询问笔录、现场检查笔录签字确认：请您仔细核对笔录内容，如无异议，请签字确认。谢谢！笔录如有涂改，告知其在涂改处签名或按上手印。
（七）结束执法：谢谢您的配合；感谢您对我们工作的支持。
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